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1 JOHDANTO

Kaésikirjassa kuvataan Automaatio- ja systeemitekniikan laitos lyhyesti seké esitelladn sen
ydintoimintaprosessit. N&méd yhdessa muodostavat laitoksen laadunvarmistus-
jarjestelman perustan sek& luovat muistin, jonka avulla laitoksen toimintaan voivat
perehtya ulkopuoliset henkilot sekd esimerkiksi uudet tyontekijét.

Automaatio- ja systeemitekniikan laitos on osa Teknillisen korkeakoulun Elektroniikan,
tietoliikenteen ja automaation tiedekuntaa. Yhteisid prosesseja ei késilla olevassa
dokumentissa ole tarkoitus kuvata, vaan keskitytdan siihen, mik& AS-laitokselle on
omaleimaista ja tarkedd. Tiedekunnan kdytdnnon mukaisesti graafisia kuvauksia ei ole
sisallytetty ja ndiden osalta viitataan ylemmaén tason maarittelyihin.

Laitoskasikirja mielletddn samalla Laatukasikirjaksi tai Toimintakasikirjaksi. Soveltuvin
kohdin noudatetaan TKK:n toimintakasikirjan ohjeita

http://laatu.tkk.fi/fi/toimintakasikirja/

sekd myods ETA-tiedekunnan vastaavaa

https://wiki.tkk.fi/display/etatk/Home

Dokumentin on laatinut AS-laitokselle perustettu tyéryhma. Kaytannon Kirjoitustyostéa
on padosin huolehtinut laatuvastaava. Laitoské&sikirjaa ja laitoksen laatuty6hon liittyvia
kysymyksia kéasitellaan sdénnollisesti professorikokouksessa, joka kokoontuu tyypillisesti
kahden viikon valein.

2 AUTOMAATIO- JA SYSTEEMITEKNIIKAN LAITOS

2.1Yleisesittely

Automaatio- ja systeemitekniikan laitos on maan laaja-alaisin ja poikkitieteellisin
automaatioalan ylintd opetusta ja tutkimusta tarjoava yksikkd. Se muodostuu vuonna
1997 TKK:lle perustetun Automaatio- ja systeemitekniikan osaston pohjalle silla
erotuksella, ettd osastoon kuulunut Viestintatekniikan vastuualue on siirtynut osaksi
Mediatekniikan ~ laitosta ~ Informaatio- ja  luonnontieteiden  tiedekunnassa.
Viestintatekniikka kuuluu silti pddaineena yhd Automaatio- ja systeemitekniikan tutkinto-
ohjelmaan. AS-laitoksella toimii télla hetkella 5 professoria ja henkilokunnan maéra on
yhteensé n. 110. Perusopiskelijoita on n. 520 ja jatko-opiskelijoita n. 80.

Vuonna 1997 valittiin  ensimmaistd kertaa uudet opiskelijat Automaatio- ja
systeemitekniikniikan tutkinto-ohjelmaan. Ensimmadisesta sisadnottovuodesta alkaen
sisadnpaasypisteiden vaativuuden perusteella hakukohde on ollut viiden parhaan
joukossa.  Tutkinto-ohjelmaan on siis onnistuttu  rekrytoimaan erinomainen
perusopiskelija-aines.


http://laatu.tkk.fi/fi/toimintakasikirja/�
https://wiki.tkk.fi/display/etatk/Home�

Automaatio- ja systeemitekniikan laitoksen vahvuusalue on poikkitieteellisyys.
Luonnontieteiden, matematiikan ja tietotekniikan lisaksi tutkimuksessa hyddynnetaan
esimerkiksi materiaalitieteitd, biologiaa ja kognitiotiedettd. AS-laitoksella on runsaasti
yhteistyotd TKK:n eri laitosten kanssa. Alan opetusta tarjotaan elektroniikan- ja
séhkotekniikan,  informaatioverkostojen  ja  bioinformaatioteknologian  tutkinto-
ohjelmassa.

Laitos tarjoaa kansallisesti johtavaa ja kansainvélisesti merkittdvdd automaatio- ja
viestintdtekniikan tutkimusta ja siihen perustuvaa opetusta. Se edustaa automaatio- ja
séatotekniikan alalla parasta asiantuntemusta Suomessa.  Laitoksen laaja-alainen
toimintakenttd yhdistdd perinteisen prosessiautomaation, systeemi- ja saatdtekniikan,
teollisuusautomaation, robotiikan, mikro- ja nanotekniikan, informaatiotekniikan sek&
automaation tietotekniikan alueet yhdeksi kokonaisuudeksi.  Tutkimuksessa laitos
keskittyy ajankohtaisesti merkittdviin uutta luoviin  kohteisiin. Laitoksen
poikkitieteellinen tutkimus ja opetus yhdistad merkittavéalld tavalla tekniikan aloja
toisiinsa ja etsii uusia poikkitieteellisia sovelluskohteita.

Laitos on toininut tienraivaajana ja pilottina TKK:ssa kayttdon otetuille opetusta ja
tutkimusta kehittaville toimille. Naitd ovat esimerkiksi ty6ajan kohdistaminen (ns.
”Taha”-ohjelmiston avulla, joka edelsi ”Hallia”) sekd jo vuosia sitten aloitettu tuutor-
toiminta. Vuodesta 2005 alkaen laitoksella on toiminut kansainvalisend yhteistyoné
toteutettu Erasmus Mundus Master Course in Space Science and Technology (Space
Master). Sen laajuus on 120 ECTS pistettd, ja tavoitteena on kouluttaa avaruustieteeseen
ja —tekniikkaan erikoistuneita asiantuntijoita yhdistdmalla kuuden eurooppalaisen
yliopiston erikoisosaaminen. Ohjelmaan otetaan vuosittain yhteensa noin 50 opiskelijaa
eri puolilta maailmaa, ja he suorittavat kaksoistutkinnon.

Automaatio- ja systeemitekniikan laitos jakaantuu viiteen tutkimusryhméén, jotka ovat:

- Automaation tietotekniikka,

- Systeemitekniikka,

- Automaatiotekniikka,

- Autonomiset jarjestelmat,

- Alykkaiden koneiden huippuyksikko.
Alykkaiden koneiden tutkimusryhmia GIM  (osa entistd Automaation laboratoriota)
muodostaa  yhdessd ~ Tampereen  teknillisen  yliopiston  Hydrauliikan ja

automaatiotekniikan laitoksen kanssa Suomen Akatemian tutkimuksen huippuyksikon
vuosina 2008-2011.



2.2 Missio

Automaatio- ja systeemitekniikan laitoksen missioon kuuluvat tieteellinen tutkimus ja
tdhan liittyvd opetus sek& molempiin ndihin liittyvd vuorovaikutus ympéaroivan
yhteiskunnan kanssa. (Kuva 1).

Strategiansa mukaisesti automaatio- ja systeemitekniikan laitos pyrkii olemaan
kansainvélisesti suuntautunut automaation ja viestintatekniikan aloilla korkeatasoista
tutkimus- ja opetustoimintaa harjoittava yksikkd, joka tukee aktiivisesti uuden ja
paremman tiedelahtdisen teknologian kehittdmistd toimialallaan, sekd tutkimuksen ja
kehittdmisen kautta syntyneen tietotaidon siirtdmistd yrityselaman kayttoon.
Tutkimustoiminta suuntautuu teollisuutta ja elinkeinoelaméé palvelevan soveltavan
tutkimuksen liséksi omaehtoiseen perustutkimukseen.

AUT-tutkinto-ohjelmaan kuuluva viestintatekniikan opetus on ainutlaatuista Suomessa,
silla vastaavia yksikoitd ei ole maamme muissa yliopistoissa. Kansainvélisesti vastaavia
yksikoitd 10ytyy joistakin yliopistoista EU:n sisélla ja Yhdysvalloissa. Automaation
alueella opetusta annetaan my0s muissa tekniikan alan yliopistoissa, mutta eraat
oppiaineet edustavat lahestulkoon ainoaa maassamme annettavaa tdman erityisalan
opetusta. Téllaisia ovat esimerkiksi dlykkaiden koneiden ja liikkuvien robottien opetus- ja
tutkimus.

Ammatti .
Kaytannon Tiede
y Tutkimus
tarpeet
Automaatio-, systeemi- ja
viestintatekniikka
Yhteydgt mwhm Perinteet Teoria
toimijoihin

Kuva 1. AS-laitos vuorovaikutuksessa

Laitoksen yhteiskunnallinen vuorovaikutus liittyy tutkimuksen ja opetuksen kautta mm.
seuraaviin seikkoihin

alan poikkitieteellinen luonne ja tasta seuraavat kontaktit,

- edelld mainitusta seikasta johtuva opiskelijoiden sijoittuminen elinkeinoel&-
maén ja yhteiskunnan palveluksessa,

- jatkuva yritysyhteistyo,

- julkaisutoiminta ja vertaisarvioinnit,



- alan konferenssit, jarjestot ja organisaatiot,
- yhteiskunnallsieen keskusteluun osallistuminen,

- osallistuminen TKK:n kehittdmiseen eri
pilotoinnissa ym.

3 JOHTAMINEN

3.1Laitoksen organisaatio
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Kuva 2. AS-laitoksen organisaatiokaavio. Katkoviivalla merkityt osat
kuuluvat organisatorisesti ETA-tiedekunnan yhteyteen.

Kuva 2 esittdd laitoksen organisaatiokaaviota toimijoiden ja toimintojen kannalta

tarkasteltuna.

Koulutusneuvosto on tutkinto-ohjelman opetuksesta paattavd elin. Se
hyvaksyy diplomi-insindérin tutkinnot. Liséksi se hyvéksyy laitoksen opetussuunni-
telman. Koulutusneuvoston “jatko-opintotoimikunta” valmistelee tekniikan lisensiaatin
ja tekniikan tohtorin tutkintoon liittyvat asiat dekaanin ja tiedekuntaneuvoston

paéatettaviksi.

késittelee ja



Laitosjohtaja on professorien esimies. Han k&y dekaanin kanssa tulosneuvottelut ja
jakaa budjetista laitokselle myonnetyt varat tutkimusryhmille. Han valvoo ja johtaa
laitoksen toimintaa, antaa esimerkiksi UPJ-suositukset jne. Han vastaa laitoksen
budjetista ja sen toteutumisesta. Han on lisaksi laitoksen edustaja tiedekuntaneuvostossa
ja tiedekunnan johtoryhmaéssa.

Laitoksen varajohtaja toimii laitosjohtajan sijaisena tdmén ollessa estyneend. Han vastaa
opetuksesta ja on koulutusneuvoston puheenjohtaja. Lisdksi hdn on laitoksen edustaja
ETA-tiedekunnan kandidaattiohjelmien koulutusneuvostossa.

Opintoneuvontaa koskevissa kysymyksissd palvelevat opintosihteeri, opintojen
suunnittelija ja opintoneuvojat. Opintojen  suunnittelija hoitaa opintoasioiden
suunnittelua, koordinointia ja valmistelua yhdesséd tutkimusryhmien kanssa seka
koulutusneuvoston kautta. Han on Tuutor-toiminnan koordinaattori ja hyvaksyy
henkil6kohtaiset opintosuunnitelmat (Hops) Ha&n hoitaa opintojen korvautumis- ja
hyvaksilukemiskysymykset, yhteistydsopimukset (mm. JOO-opinnot ja ERASMUS-
vaihtosopimukset) sek& huolehtii oikeusturvakysymyksistd. Han esittelee méaaratyt
opintoasiat dekaanille, laitosjohtajalle seka koulutus- ja tiedekuntaneuvostolle.

Opintojen suunnittelija kasittelee my6s perus- ja jatko-opintoihin liittyvida kysymyksia
kuten esimerkiksi tutkinto-ohjelman opetuksen kehittdminen ja korvaavuusjarjestelyt.
Han késittelee kurssien vastaavien opettajien kanssa ulkomailla vaihdossa olleiden
opiskelijoiden  opintosuoritukset sekd  késittelee  esimerkiksi  laitoksen-  tai
korkeakoulunvaihtoa hakevien opiskelijoiden hakemukset.

Opintoneuvojat hoitavat seka koti- ettd ulkomaisten opiskelijoiden opintoneuvontaa
yhdessa opintojen suunnittelijan kanssa. Lisaksi on mainittava “isohenkil6toiminta” sek&
“tuutor-toiminta”,  joiden  avulla  opiskelijoita  perehdytetddn  opiskeluun,
opiskelijaelamaén seka laitoksen ja sen tutkimusryhmien lahempdadn tuntemukseen.

Opintosihteeri hoitaa perusopiskelijoiden opinndytteiden Kkirjaamis- tarkistus- ja
hyvaksymismenettelyd. Han toimii yhteistydssa opintojen suunnittelijan kanssa ja toimii
maaratyissé kysymyksissa esittelijina koulutusneuvostossa.

Professorikokous on laitoksen epévirallinen johtoryhmd, jossa késitellddn esimerkiksi
strategisia linjauksia, taloutta ja rahojen jakoa sek& esimerkiksi laitosjohtajan valintaan
liittyvid kysymyksié.

Laitoksella toimii myos laatu- ja tietotekniikan kehittdmistoimikunta. Laatutoimikunta
suunnittelee laitoksen laatudoktriinia.  Tietotekniikan kehittdmistoimikunta (Tipi)
késittelee laitoksen tietokoneiden toimintaan, yllépitoon ja hankintaan liittyvia
kysymyksid. Se reagoi nopeasti esimerkiksi opiskelijapalautteen perusteella ilmenneisiin
epékohtiin.

Laitoksella on edustus myds Tietotekniikan talon kirjastotoimikunnassa, koska AS-
laitoksen Kirjasto on kahden tiedekunnan yhteinen ja sijaitsee T-talossa.

Laitoksen yhteisiin toimijoihin kuuluvat sihteerit ja vahtimestarit.



Laitoksen toiminta on jaettavissa tutkimukseen, opetukseen ja hallintoon.
Tutkimusryhmilld on ydinhenkildstd (pysyva) seka tukihenkilostd, johon luetaan myds
esimerkiksi projekteissa opinndytetoitdan tekevat opiskelijat. Yleensa tutkimusryhmissa
toimivat professorit, laboratorioinsindérit, opetushenkilokunta, tutkimushenkilokunta,
seka tekninen avustava henkilokunta.

3.2 Toiminnan ohjaus

Laitoksen strategiasta ja toimintasuunnitelman laatimisesta vastaa laitosjohtaja. Sisalté
muotoutuu professorikokouksissa kaytyjen keskustelujen pohjalta. Myds muuta
henkilokuntaa kuullaan s&annollisesti jarjestettavissa laitosjohtajan koolle kutsumissa
laitoskokouksissa, sekd epéavirallisissa kontakteissa muutenkin. Tutkimuksen osalta
erityisesti laitoksen senioritutkijoiden kanssa kédyd&an neuvonpitoa tutkimuksen ja
opetuksen haasteista.

Laitoksen toiminnan ohjauksen tarkeimpand insturmenttina toimivat saannolliset
professorikokoukset. Tutkimuksen osalta niissa muotoillaan seuraavan vuoden yleiset
paalinjaukset. Erityisesti EU-hankkeiden valmistelu vaatii pitk&dn valmisteluajan 6-12 Kk.
Kaytannon toteutus vuositasolla tapahtuu tutkimusryhmissa, joissa pohditaan yksittéisia,
uusia tutkimusaiheita ja kéaydaan tarvittavat neuvottelut mahdollisten yritys- ja
tutkimusosapuolten véalilla. Tutkimusryhmissé seurataan tarkasti mahdollisia Suomen
Akatemian, TEKES:in ja SHOK:kien tutkimusohjelmia, joihin voitaisiin toimittaa
hakemus. Aikataulullisesti ’vapaamman rahan’ Suomen Akatemian haku on
tammikuussa, TEKES:in helmi- ja syyskuussa. Namé rytmittavat tutkimushankkeiden
valmistelua. Professorikokouksissa kéydaan s&éannollisesti 1api  l&hitulevaisuuden
tutkimusohjelmia, jolloin kaikilla tutkimusryhmilld on riittdvasti tietoa eri
mahdollisuuksista.

3.3 Laatukasitys

Laitoksen laatutydssa on keskitytty opetuksen suunnitteluun, yksittéisten kurssien tason
parantamiseen sekd hyviin tuloksia ja tutkintoja tuottaviin projekteihin. Opetuksen laatua
tutkitaan kurssikohtaisilla palautekyselyilla. Opetushenkilokunnan pedagoginen koulutus
on aloitettu. Muutamat henkil6t ovat suorittaneet TKK:n YOOP-kurssin, mika on
vahdinen madra korkeakoulun moniin muihin laitoksiin verrattuna. Tilanne kuitenkin
muuttuu, kun tarkastellaan ”Min& opettajana”-kurssia, joka on suppeampi ja nyky&éan osa
YOOP:ia; useat opetushenkilokuntaan kuuluvat ovat jo suorittaneet tdmén kurssin.

Palautteen kerd@misestd voidaan mainita kaikille valmistuville tehtdvd kysely seka
kurssipalautteet. Suurin osa opetusmateriaalista nédkyy kurssien www-sivuilla Noppa-
portaalissa. Epavirallisesti palautetta saadaan suoraan opiskelijoilta, sekd tutkimuksen
yhteydessé projektikilpailutuksien tuloksista, projektien johtoryhmiltd seké tieteellisten
lehtien arvioijilta.



Ohjeistavat dokumentit ja opiskelijoiden tarvitsemat ohjeet ja lomakkeet loytyvat
laitoksen www-sivuilta http://autsys.tkk.fi/. Muita dokumentteja ovat esimerkiksi
hallinnosta tulevat ohjeet, rahoittajien ohjeet (esimerkiksi Tekes, Suomen Akatemia),
TKK:n tutkintosaanto, lait ja asetukset jne. Osassa kursseja (mm. laboratorioty6t) on
laajat verkosta I0ytyvéat ohjeistukset opiskelijoille ja assistenteille. Yhtenéinen kaytantod
kuitenkin puuttuu, mm. opintosuoritusten arviointiohje.

4  VOIMAVARAT

4.1 Henkil6sto

AS-laitoksen henkilokunta kasittdd noin 110 henkil6d: professorit, opinndytetditaan
tekevat tutkimusapulaiset ja tutkijat, muu opetushenkilékunta, laboratorioinsingorit, seké
avustava henkiloékunta.  Professorien tukena laitoksella on kymmenkunta opettavaa
tutkijaa. Avustava henkilokunta koostuu talousasioita hoitavista henkil6ista, sihteereisté,
teknisestd henkilokunnasta sekd ATK-tukihenkil6isté.

Laitos pyrkii kehittdm&an henkilokuntaa jatkuvasti sekd tukemaan sen jaksamista.
Konferenssimatkat, seminaarit, esimiesvalmennuksen Kkurssit, kuntoutuskurssit ovat
esimerkkeja niistd toiminnoista, joihin laitoksen henkil6kunta on osallistunut.
Taloudellinen ahdinko on tosiasia, joka on omiaan vahentdmaéan tyotyytyvaisyytta ja
aiheuttamaan h&mmennysta ja pelkoa. Té&hdn asiaan on vield l0ydettdva parantavia
keinoja.

4.2 Rahoitus

Budjetista saatava rahoitus ei riitd kattamaan edes pysyvén henkil6kunnan palkkoja, ja
ulkopuolisen rahoituksen osuus on yli 60 prosenttia. Tamé& edellyttdd jatkuvaa
tutkimusmaarérahojen hakua, mika tyollistda senioritutkijoita huomattavasti. Rahoitusta
haetaan Suomen Akatemialta, Tekesiltd, EU:lta sek& myds suoraan yrityksilta
(yritysvetoiset Tekes- tai alihankintaprojektit). Viime aikoina kuvaan ovat tulleet
strategisen huippuosaamisen keskittymat (Shokit).

Tiedekunnalta on mahdollisuus hakea rahoitusta erikseen ilmoitettaviin kohteisiin.
Esimerkkind tastd on opetuksen laatutoimikunalta (OplLaa) haettava ns. pienten
opetushankkeiden jatkuvassa haussa oleva méaaréraha, Kkts.

http://electronics.tkk.fi/fi/tiedekunta/hallinto/toimikunnat/oplaa/maararahat ja stipendit/

Myo6s TKK:n tasolla on vuosittain haettavina méérarahoja opetuksen kehittdmiseen. AS-
laitos (ja edeltdvd AS-osasto) ovat hakeneet ja saaneet rahoitusta useisiin opetuksen
kehittdmishankkeisiin.


http://autsys.tkk.fi/�
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4.3Tilat ja laitteet

Laitos sijaitsee TuAs-talossa, sen 1. - 3. kerroksissa. Laitos maksaa ndista tiloista vuok-
raa korkeimman luokan mukaan. Tiloihin kuuluu normaalien huone- ja laboratoriotilojen
lisdksi tyohalli. Laitoksella on hankintavastaava, joka huolehtii laitteiden uusimisesta ja
uusista hankinnoista.

5 LAITOKSEN TOIMINNAN KUVAUS

5.1 Toimintaprosessit

Laitoksen toiminnat jaetaan tutkimuksen, opetuksen ja hallinnon prosesseihin. Naihin on
kaytettavissad resurssit, jotka nékyvat laitoksen organisaatiorakenteen mukaisissa
lohkoissa (kuva 2). Idea toimintaprosessien kuvaamisessa on se, ettd viime kadessa
kaikki toiminnat voidaan kuvata ja purkaa asteettain tarkentuviin osiin. T&m& antaa
tyokalut toiminnan analysoimiseksi ja kehittdmiseksi sek& luo tarvittavan
dokumentaation. Kun esimerkiksi opiskelija haluaa valmistua, hénen tulee tehdé tietty
méaara toimenpiteitd, jotka eivat opiskelijoille aina ole mitenk&éan itsestdan selvia.
Kuvaus tarvittavista toimintaproseduureista luo samalla ohjeen miten toimia. On myos
ajateltavissa, ettd  standardinmukaiset toimintakaaviot ovat tulevaisuudessa
hyodynnettavissd myos ohjelmistojen osina. Opiskelijan koko opintopolku saattaa kulkea
tdmantapaisten kuvausten kautta.

Oleellista prosessien kuvaamisessa on asteittainen tarkentaminen, mika tarkoittaa sita,
ettd kuvaus voidaan tehdd aluksi aivan karkeasti. Osat voidaan sitten tarkentaa
my6hemmin kattaviksi.

Esimerkiksi voidaan ottaa tutkimus yhden tutkimusryhman kannalta ndhtynd. Se koostuu
eri tutkimusalueista eli klustereista, projektin hankinnasta, tutkimushankkeen
muodostamisesta ja hausta, tutkimussuunnitelman teosta, tutkimuksen johtajan ja
projektipaallikon valinnasta, senioritutkijoiden (esim. post-doc) valinnasta ja heidan
toimenkuviensa  maédrittelystd, tutkijoiden (jatko-opiskelijat) valinnasta, sek&
tutkimusapulaisten (tekn. yo) valinnasta ja tehtavien méaarittelystéa.

Opetus nékyy perusopetuksena, jatko-opetuksena, opettajina, kursseina, seminaareina,
luennoitsijoina,  assistentteina,  kurssisuunnitelmina  ja  niiden  toteutuksina,
kurssimateriaalina, kurssin tiedotuksena (esim. www-sivut, wiki), palautejarjestelmana,
opiskelijoiden opinnéytteiden ohjauksena, kanditdind, diplomitding, lisensiaatin t6ing,
vaitoskirjoina.

Laitoksen hallinto nakyy laitosjohtajan, esikunnan sek& toimikuntien toiminnassa.
Laitosjohtajien kokoukset, dekaanin kanssa pidettdvat neuvottelut sekd erityyppiset
selvitykset korkeakoulun hallinnolle kuuluvat tdhén.  Vuorovaikutus ympéréivan
yhteiskunnan kanssa ndkyy kaikilla tasoilla toiminnassa; erityisesti voidaan mainita laaja



projektiyhteistyd, mik& edellyttad rahoitusta. Laitoksen budjetista yli 60 % muodostuu
ulkopuolisesta rahoituksesta.

ETA-tiedekunnan kaytannon mukaisesti prosessikuvauksia ei péasaantoisesti siséllyteta
laitoskasikirjaan, vaan viitataan tiedekunnan ja TKK:n madrittelyihin.

5.2 Opetus

Strategiansa mukaisesti Automaatio- ja systeemitekniikan laitos pyrkii olemaan
kansainvélisesti  suuntautunut automaation alalla korkeatasoista tutkimus- ja
opetustoimintaa harjoittava yksikko, joka tukee aktiivisesti uuden ja paremman
tiedel&htdisen teknologian kehittdmistd toimialallaan sek& tutkimuksen ja kehittdamisen
kautta syntyneen tietotaidon siirtdmista yrityseldman kayttoon. Tutkimustoiminta
suuntautuu teollisuutta ja elinkeinoeldmaa palvelevan soveltavan tutkimuksen liséksi
omaehtoiseen perustutkimukseen.

Opetusasioissa sovelletaan TKK:n yleisohjetta

http://www.tkk.fi/fi/opinnot/

Tutkinto-ohjelman opetusohjelma sisaltaa lisédksi viestintdtekniikan opetusta, mika on
ainutlaatuista Suomessa. Kansainvélisesti vastaavia yksikoitd [0ytyy joistakin
yliopistoista EU:n sisalld ja Yhdysvalloissa.

Laitoksen toimialue kaikkiaan on nopean teknisen kehityksen ja rajujen muutosten
kohteena. Paineita luovat erityisesti tietotekniikan ja elektroniikan kehitys ja toisaalta
sovellusten kasvava kysynta.

Toimintaympdristd edellyttdd opetus- ja tutkimushenkilokunnalta jatkuvaa sisdista
kehitysté ja sitoutumista omaan tyohon. Opetustoiminnassa laitos seuraa tiedekunnan
opetuksen laatutoimikunnan (OpLaa) antamaa hyvan opetuksen ohjetta

https://wiki.tkk.fi/pages/viewpage.action?pageld=37858528

5.2.1 Opetuksen toteutus

Laitoksen toiminta-alue teknologiassa ulottuu automaatiosta koneiden vélisen viestinnan
kautta ihmisten véliseen viestintddn. Alue on laaja, mutta fokusoituu systeemiteknisen
lahestymistavan kautta. Opetuksen ja opetussiséltdjen kannalta ala on haasteellinen
kahdesta nakokulmasta: alalla on lukuisia sovellusalueita ja kehitys on nopeaa.
Opetuksessa pyritddn tuomaan Kattavasti esille automaatio- ja systeemitekniikan eri
alueiden keskeiset menetelmét sekd valottamaan riittavasti eri alueen sovelluksia. Alan
nopea kehitys luonnollisesti edellyttad, ettd opetuksessa tarjotaan riittavét perusvalmiudet
omaksua nopeasti kehittyvan alueen uudistuvat menetelmat.


http://www.tkk.fi/fi/opinnot/�
https://wiki.tkk.fi/pages/viewpage.action?pageId=37858528�

Edelld mainitut seikat asettavat haasteita my0s opetuksen suunnittelulle.
Tutkintorakenteen uudistuksen yhteydessd automaatio- ja systeemitekniikan tutkinto-
ohjelman opetustarjontaa on tarkasteltu sisallon ja laajuuksien suhteen. Kuten muissakin
TKK:n tutkinto-ohjelmissa, my6s automaatio- ja systeemitekniikan tutkinto-ohjelmassa
annetaan edelleen vahva teoreettinen pohja matematiikassa ja luonnontieteissa. Tamén
lisdksi annetaan riittdva pohja mm. tietotekniikassa, elektroniikassa, sahkotekniikassa ja
mekatroniikassa eri sovellusalueita ajatellen. Koulutuksen tavoitteena on tuottaa
tyomarkkinoille asiantuntijoita, joilla on vahva teoreettinen pohja, laaja-alainen oman
alan hallinta sek& liséksi valineet tekniseen ajatteluun. Jatkuva projektiyhteistyod
teollisuuden huippuyritysten kanssa ja opiskelijoiden osallistuminen projekteihin takaavat
sen, ettd laitoksen toiminta ja koulutus seuraavat ty0elamén tarpeita. Laitos korostaa
opetuksessa kuitenkin vahvan teoriapohjan ja automaatio- ja systeemitekniikkaan
oleellisesti kuuluvan poikkitieteellisyyden ajatusta. Opetussuunnitelma siséltad eri
sovellusalueiden perusteita, joiden pohjalta opiskelija voi erikoistua tiettyyn alueeseen
maisteriopintojen vaiheessa tai myohemmin tydeldméssa vaihtaa sovellusaluetta.
Perusteiden tuntemus mahdollistaa syvallisemmén tiedon nopeamman omaksumisen.
Tama takaa sen, etté laitokselta valmistuvat saavat hyvia tyopaikkoja ja tyotilanne ei ole
niin suhdanneherkka kuin joillakin muilla insindérialoilla.

TKK:n Automaatio- ja systeemitekniikan laitos on ainoana suomalaisena
opetusyksikkond mukana Euroopan unionin ohjelmasssa Erasmus Mundus SpaceMaster:
Master’s Degree Program in Space Science and Technology. TKK:n AS-laitoksen lisaksi
muut ohjelmasta vastaavat yliopistot ovat Cranfield University (Iso-Britannia), Czech
Technical University (T$ekki), Julius- Maximilians Universitat Wirzburg (Saksa), Luled
Tekniska Hogskolan (Ruotsi) ja Université Paul Sabatier Toulouse 111 (Ranska). Erasmus
Mundus -ohjelman tarkoituksena on parantaa eurooppalaisen koulutuksen vetovoimaa ja
kilpailukykya erityisesti Euroopan ulkopuolella. Lisaksi yleistavoitteena on
korkeakoulutuksen laadun parantaminen sekd kulttuurienvélisen ymmartdmyksen
edistdminen kolmansien maiden kanssa tapahtuvan yhteistyon kautta. Ohjelmaan otetaan
vuosittain 40-50 opiskelijaa, joista n. 8 suorittaa toisen vuoden opinnot TKK:ssa.

Laitos valmistelee uutta hajautettujen energiajarjestelmien automaatioon liittyvaa
kansainvélistd maisteriohjelmaa, jonka ensimmaéinen sisdénotto on syksylla 2011.

Automaatio- ja systeemitekniikan laitos tarjoaa ohjelmaan padaineen Space Robotics and
Automation, joka siséltdé robotiikkaa, automaatiota, saatté ja sensorifuusiomenetelmid
késittelevida  kursseja.  Erikoistuminen antaa valmiudet osallistua esimerkiksi
tulevaisuuden Mars-ohjelmien tekniseen toteutukseen. Ensimmaéiset Automaatio- ja
systeemitekniikan opiskelijat aloittivat ohjelmassa syyslukukauden 2005 alussa, ja
ensimmadiset kansainvaliset opiskelijat vastaanotettiin syyslukukauden 2006 alussa.
Hankkeen tavoitteena on kouluttaa avaruustieteeseen ja -tekniikkaan sek& niiden
sovellusalueisiin erikoistuneita asiantuntijoita yhdistdmalla kuuden eurooppalaisen
yliopiston osaaminen.

Opetuksen kaytdnnon toteutuksen AS-laitoksella tekevat professorit, opettavat tutkijat
seka tutkijat ja tutkimusapulaiset. Yliassistentteja ja assistentteja ei laitoksella enédé ole.
Opetustehtavat jaetaan kussakin tutkimusryhmaésséd opetustarpeen mukaisesti siten, etté
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professorit ja opettavat tutkijat toimivat luennoitsijoina ja tutkijat/tutkimusapulaiset
opetusassistentteina. Laitos vastaa opetukseen tarvittavista madrarahoista, kuitenkin
siten, ettd tutkimusryhmét saavat tulokseensa verrannollisen osan budjettirahasta. Talla
rahoituksella heiddn on toimittava ja toteutettava opetus. Kaytantd siind, maksetaanko
esim. projektitutkijalle palkkio tuntiopetuksesta, vaihtelee AS-laitoksella ja samoin ETA-
tiedekunnassa.

Opettavien tutkijoiden valinta perustuu hakumenettelyyn vastaten akateemisia kaytantoja.
Viran hakijat esittdvat hakemuksissaan tarvittavat dokumentit (CV, tutkinnot,
julkaisuluettelo ym.) , jotka arvioi kyseisen tutkimusryhmén johtaja. H&nen lausuntonsa
perusteella tiedekuntaneuvosto nimittaa opettajan tutkijan.

5.2.2 Opetuksen liitoskohdat tutkimukseen

Laitoksen vired tieteellinen tutkimustoiminta heijastuu perusopetukseen. Opintojen
sisaltojd kehitetddn ja péivitetddn jatkuvasti, mika merkitsee tutkimustulosten nopeaa
siirtymistd myos perusopetukseen. Useilla laitoksen kursseilla kasitelladn ajankohtaisia
tutkimusaiheita. Lisaksi jo perusopiskelijat osallistuvat tutkimuksen tekemiseen erilaisten
ryhmaprojektien muodossa tai osallistumalla laboratorioiden tutkimusprojekteihin
tutkimusapulaisina. Projektit siséltavat seké kansainvélistd ettd kansallista yhteistyota eri
yliopistojen ja korkeakoulujen tutkimusryhmien valilla, mika antaa opiskelijoille vahvat
evaat sekd kansainvalistymiseen ettd ryhmatyohon. Laitoksella on vahvasti tiedostettu
tekemalla oppimisen merkitys opiskelussa. Ryhmisséd tehtdvat projektitydt ovat térked
oppimisen muoto jo ennen varsinaista kandidaatinty6té tai diplomityota. Verkottuminen,
osallistuminen johtoryhmien kokouksiin seka jo varhain opittava tieteellisen raportoinnin
metodiikka ohjaavat projektirynm&a ja opiskelijoita opitun tiedon aktiiviseen
kayttdmiseen. Projekteissa syntyvaa tulosta pyritddn hyddyntamaan siten, ettd tutkitut
uudentyyppiset sovellusalueet esitellddn uusille opiskelijoille projektin paatyttyd usein
laboratoriotydn muodossa.

5.2.3 Opetuksen rahoitus

Laitoksella opetusta antavat henkilot ovat professorit, opettavat tutkijat, tutkijat ja
tutkimusapulaiset seka tuntiassistentit. Yliassistenttien ja assistenttien virkanimikkeilla
toimivia henkilokunnassa ei endd ole. Myo6s ulkopuolisia erikoisopettajia ja dosentteja
kaytetddn opetustehtavissa jonkin verran. Kurssien vastaavina opettajina toimivat edella
mainitut erikoisopettajat ja dosentit sekd professorit, opettavat tutkijat ja joissain
tapauksissa tutkijat. Kurssiassistentteina toimivat tutkijat ja tutkimusapulaiset.

Opetuksen rahoitus suunnitellaan  kunkin tutkimusryhmén sisédlld ryhmé&n oma
toimintamadaréraha huomioiden. Ryhmien valilld on tdssé kohdin kaytanndllisia eroja:
esimerkiksi joissakin ryhmissé tutkijoille maksetaan opetustehtévista erikseen, toisissa
taas tietty maara opetusta on jo tydméaarayksessa mainittu kuuluvan toimenkuvaan ilman
erillista korvausta.

Koska toimintamadraraha on riittdmaton takaamaan laitoksen toimintaa, lisérahoitusta
haetaan myo6s opetusta varten. TKK:n opintotoimikunnan opetusmaérarahoja haetaan
vuosittain, ja naitd on useita myos saatu. Tiedekunnalla on satunnaisesti kaytettavissa
méaaréarahoja kohdennettuihin opetuksen kehitysprojekteihin, ja my6s néitd on haettu.
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Esimerkkind on uusi opetuksen laatutoimikunnan (OpLaa) tarjoama mé&é&rdraha pieniin
opetuksen kehitysprojekteihin.

5.2.4 Kurssipalauteprosessi

Osana  opetuksen laatujérjestelmaa kerataan kursseista ~ systemaattisesti
opiskelijapalautetta. Kurssin opettaja tai opettajat, joko luennoitsija tai assistentti tai
molemmat yhdessg, luovat palautelomakkeen ja aktivoivat palautteenannon viimeistaan
kurssin paatyttyd. Osa kysymyksistd on vakiosisaltdisia, osan voi modifioida
kurssikohtaisesti. Opiskelija tayttdd palautekyselyn asiallisesti ja anonyymind. Tietysti
vadrinkaytosten estamiseksi opiskelija pitdd tunnistautua palautejarjestelmaan, mutta
tunnistetietoa ei luonnollisesti liitetd itse palautteeseen.

Kurssipalautteen keradmisen tarkoituksena on ensisijaisesti antaa opettajalle tietoa hanen
oman kurssinsa/kurssiensa “onnistumisesta”, eli siitd kuinka kurssin sisaltd, assistentit,
metodit sekd& muut kurssin jdrjestelyt ovat vastanneet tavoitteita. Opiskelijoilla on
palautejarjestelman kautta mahdollisuus vaikuttaa kurssien ja tutkinto-ohjelmien edelleen
kehittdmiseen.

Opettaja tai opettajat analysoivat palautteen ja kehittdvat kurssin opetusta kritiikin ja
tietysti omien kasitysten perusteella. Tall& hetkelld palautetta ei analysoida AS-laitoksen
tai Aut-tutkinto-ohjelman tasolla keskitetysti ja systemaattisesti.

Palautteen késittelya tullaan muuttamaan keskitetymmaksi seuraavasti.

Yksikon palautevirkailija aktivoi ja kasittelee palautteenannon. Yksikon palautevirkailija
organisoi palautteen toimittamisen kurssien opettajille tai opettaja katsoo sen itse
weboodista.

Kurssin vastuuopettaja késittelee ja analysoi saatua kurssipalautetta. Han Kkirjaa
kehittdmiskohteet ja suunnittelee yhdesséd “tiiminsd” kanssa kehittdmistoimenpiteet.
Palautteen saa tietoon kurssin vastuuopettaja ja laitoksen/tiedekunnan palautevirkailija
(tietosuoja) seka esimies opettajan ja/tai palautevirkailijan kautta.

Vastapalautetta kurssin kehittdmisestd opiskelijoille annetaan kurssin loputtua esim.
nopan kautta, sahkopostitse tai erillisessd palautetilaisuudessa. Myods seuraavan Kko.
kurssin alussa tulee opiskelijoille kertoa edellisen kurssin palautteen pohjalta toteutettuja
parannus/muutostoimenpiteita.

Opettaja dokumentoi kehittdmissuunnitelman ja toteutuksen laitoksen sopimalla tavalla
(esim. Noppa). Opettaja/yksikon palautevirkailija informoi laitoksensa johtoa seké
tutkinto-ohjelmien johtoa, johon kurssi kuuluu.

Laitostasolla esimies kdy kehityskeskusteluissa l&pi kurssipalautteet ja niiden vaatimat
kehittdmistoimenpiteet resurssikysymyksineen.

Tiedekuntatasolla tutkinto-ohjelma kokoaa omien kurssiensa palautteet ohjelman sisallon
ja rakenteen kehittdmisen pohjaksi. Kurssipalautteet ovat pohja moduulien ja tutkinto-
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ohjelman kokonaissuunnittelulle ja toteutukselle. Tiedekunta seuraa, ettd palautetta
yleensé kerataén ja siihen reagoidaan. Tiedekunnalla on myds palkkiojérjestelmd, jolla
vuosittain palkitaan laitoksia sekd myos yksittéisia opettajia onnistuneesta opetuksesta.

5.3 Jatko-opinnot
Jatko-opintojen jarjestelyissé sovelletaan TKK:n ohjeistusta

http://www.tkk.fi/fi/opinnot/jatko-opinnot/

ja erityisesti 1.8.2009 voimaan astunutta paatdsta Ydinprosessi: Jatkokoulutusohjeita.
Tassé erityisesti jatko-opiskelijaksi hyvéksyminen ja jatko-opiskelijoiden seurannan
suhteen on tullut muutoksia aikaisempaan verrattuna. ETA-tiedekunta on saanut luvan
(prosessista poikkeavaan) kaytantoon, jonka mukaan jatko-opiskeluhakemuksia voidaan
késitell& jatkuvasti. Hakemus tehd&dn huomattavasti taydellisempana kuin aikaisemmin.

AS-laitoksella on kaytannossa jatkuvasti opiskelijoita Elektroniikan, Tietoliikenne-
tekniikan ja Automaation valtakunnallisessa tutkijakoulussa (GETA). Sen osapuolina
ovat Teknillinen korkeakoulu, Tampereen teknillinen yliopisto, Oulun yliopisto, Turun
yliopisto ja Jyvaskylan yliopisto.

http://geta.tkk.fi/fi/

5.4 Projektin valmistelu
Laitoksella voidaan toteuttaa erityyppisia tutkimusprojekteja. Seuraavassa projektityypit

on lueteltu rahoitustavan ja sopimusmenettelyn mukaan eriteltyné:
- pieni yritysprojekti (max. 20 keuroa),
- suuri yritysprojekti (yli 20 keuroa),
- Tekes-projekti,
- Akatemia/stipendi-rahoitettu projekti,
- EU-projekti ja
- sisdinen projekti.
Jokaisen projektin suunnitteluvaiheessa maaritell&4&n seuraavat asiat:

- projektin nimi,

- projektin tarkoitus,

- projektiorganisaatio,

- suoritettavat tyot,

- projektiosapuolten projektille toimittama lahtGaineisto,
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- tuotettava aineisto,

- aikataulu,

- laskutushinta, kustannuserittely ja laskutusaikataulu,
- tulosten omistusoikeus,

- salassapitovelvollisuudet,

- muut sopimusehdot ja

- projektiosapuolten vastuu- ja yhdyshenkilot.

Projektin suunnittelu tehd&n yhdessa muiden projektiosapuolten, kuten muiden
tutkimuslaitosten/ryhmien ja yritysten kanssa. Eri vaiheissa ollaan yhteydessa
Innovaatiokeskukseen.

Projektityypista riippuen valmistelussa laaditaan erityyppisid sopimusasiakirjoja.
Yritysprojekteissa tehdddn tarjouksia ja tilausvahvistuksia. Tekes-projektit mééritellaén
rahoitushakemuksella, tutkimussuunnitelmalla ja sopimusehdoilla.

Projektirahoitusta voidaan hakea joko esim. Tekesin, Akatemian tai EU:n yleisissa
hauissa tai tietyissa tutkimusohjelmissa. Rahoituksen hakemiseen kuuluu hakemuksen
tayttdminen ja mahdollisesti tutkimussuunnitelman rakenteen muokkaaminen sen
mukaan, misté rahaa haetaan.

Kun rahoitus projektille varmistuu, nimitetddn siihen tarpeen vaatiessa lisda
henkil6kuntaa seka sovitaan oikeuksien siirrosta ja salassapidosta.

5.5Ulkopuolisen rahoituksen projektin kulku
Projektin tultua hyvaksytyksi se k&ynnistetddn seka hallinnollisesti ettd tutkimuksellisesti.

Projektin toteutukseen kuuluvat:
- sisdinen hallinto,
- ohjaus,
- tehtdvien suorittaminen,
- projektiosapuolten katselmukset ja
- tulosten raportointi ja julkaiseminen.

Siséinen hallinto huolehtii projektin talous- ja henkilgstohallinnosta samoin kuin
projektissa tuotettujen dokumenttien (kokousten poytékirjat, tilanneraportit, julkaisut)
arkistoinnista. Projektia ohjaavat sekd tutkimusryhmé siséisesti ettd koko projektiryhma
projektin johtoryhman tms. kautta. Suoritettava tutkimus ja sen resurssit maaritellaan
projektiryhman sisalld ja tutkimustehtdvien toteutuksesta raportoidaan s&annéllisesti
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projektin johtoryhmaélle, joka pitd4d s&annollisia kokouksia. Tuotettavat julkaisut
hyvaksytaan néissd kokouksissa. Projekti myos lopetetaan kokouksella, jossa sen
tavoitteiden saavuttamista arvioidaan. Projekti paatetddn myaos hallinnollisesti.

5.6 Tulosten julkaiseminen

Tutkimusprojekteissa voidaan tuottaa monentyyppisid julkaisuja. Usein saavutetuista
tuloksista kirjoitetaan opinnéytetoita ja/tai tieteellisid artikkeleita. Lisdksi voidaan laatia
joko projektin sisaisié tai julkisia raportteja. Projektin yhteydessa tuotettaville julkaisuille
haetaan suostumus kaikilta projektiosapuolilta; tutkimusryhméltd ja projektin
johtoryhméltd tms. Opinndytetdissdé noudatetaan lisdksi niitd koskevia ohjeita.
Lehtiartikkelin ja konferenssiartikkelin ké&sikirjoitus laaditaan kustantajan tai jarjestajan
maéarittelemadn muotoon. Mikaéli julkaisu on oma julkaisu, pyritd&dn noudattamaan TKK:n
kirjaston julkaisemia ohjeita.

5.7 Tutkimuksen laadun arviointi ja varmistaminen
Tutkimuksen laatua arvioidaan pééasiassa tiedeyhteison vakiintunein

vertaisarviointimenettelyin:
- opinndytteiden arvostelut,
- referee-kaytannot ja
- muut asiantuntijalausunnot

Tutkimustyossd  kaytdssd  olevia  laadunvarmistusmekanismeja  ovat — mm.
vaitoskirjalautakunta, projektiohjeet ja Innovaatiokeskuksen prosessit.  Liséksi
laadunvarmistusta tapahtuu tutkimusrahoituksesta kilpailtaessa. Myds ulkopuoliset
rahoittajat toimivat laadunvarmistajina talld tavoin, mekanismeinaan esimerkiksi
projektien johtoryhmatydskentely.

Laitoksen yksi tutkimusryhmd on (yhdessd Tampereen teknillisen yliopiston ryhman
kanssa) Suomen Akatemian tutkimuksen huippuyksikké vuosina 2008-2011. Alykkaiden
koneiden huippuyksikdssé GIM (Centre of Excellence in Generic Intelligent Machines
Research) tutkitaan liikkuvien alykkéiden koneiden kehittdmisessa tarvittavia menetelmié
ja teknologioita.

Julkaisutoiminnan tavoitteita ja niiden toteutumista seurataan TUSO-neuvotteluissa.
Laitoksella on tatd varten listattu vastuualueiden arvostamia julkaisukanavia:

Automaatiotekniikka ja autonomiset jarjestelmat:

- Journal of Field Robotics
- IEEE:n ja IFAC:n konferenssisarjat ja journalit
- Industrial Robot
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- International Journal of Robotics Research
- Biosensors and Bioelectronics
Automaation tietotekniikka:

- IEEE Trans. on Industrial Informatics

- Computers in Industry

- Information Technology and People (ITP)

- Journal of Information Technology (JIT)

- IFAC Control Engineering Practice
Systeemitekniikka

- IEEE Transactions of Automatic Control
- Automatica

- Control Engineering Practice

- Journal of Micromechatronics

- IEEE Trans. on Vehicular Technology

Julkaisutoiminta ~ on  painottunut  kansainvélisiin ~ korkeatasoisiin  referee-
konferenssijulkaisuihin lehtiartikkeleiden sijaan, silla nd&ma ovat laitoksen edustamilla
tieteenaloilla suositumpia kuin journal-lehdet. Né&issa usein suurten kansainvélisten
tieteellisten jarjestjen (IEEE, IEE, ACM, IFAC) konferenssijulkaisuissa peer-review-
kéytdntd on samanlainen kuin journal-lehdissd. SCOPUS-tietokannan julkaisu- ja
referointiluvut antavat laitoksen kahdelle vastuualueelle erinomaisen ja muille kahdelle
kohtuullisen tieteellisen nékyvyyden. Julkaisutoiminnan kehitys on ollut vuosittaisten
tavoitteiden mukaista, jopa tavoitteet ylittdvaa konferenssijulkaisujen ja kokoomateosten
osalta. Patenttihakemusten mé&ar& on viime vuosina ollut kasvussa.  Edell& sanotusta
huolimatta julkaisutoiminnassa laitos on panostamassa enenevasti lehtiartikkelehin.

5.8 Tukitoiminnot ja perehdyttaminen

AS-laitoksen kanslia on hallinnollisesti ETA-tiedekunnan alainen. Fyysisesti
opiskelijapalvelut tapahtuvat kuitenkin TuAs-talossa.

Laitoksella on oma ATK-yllapitdja ja ATK-tukihenkild, jotka palvelevat kaikkia
tutkimusryhmid. S&annollisesti kokoontuva Tipi-toimikunta késittelee laitoksen ATK-
tarpeisiin ja esimerkiksi tietoturvaan liittyvida kysymyksia saannéllisesti. Jokaisella
tutkimusryhmalla on sihteeri, joka hoitaa ko. ryhmén asioita. Lis&ksi seuraaviin toimiin
liittyy nimetyt vastuuhenkilét: talovastaava, hankintavastaava, laatuvastaava,
matkayhdyshenkilo, henkilGstoasioiden yhdyshenkilo, viestintayhdyshenkilo,
suojeluvastaava, tydsuojeluvastaava.
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5.8.1 Uusien tyontekijoiden perehdyttdmiskaytannot

AS-laitoksen jokaisessa tutkimusryhméssé on perehdytysvastaava, joka huolehtii siitd,
ettd uuden tyontekijan kanssa kaydaan lapi laitoksen perehdyttamismateriaali seké
mahdollinen tutkimusryhmékohtainen materiaali.

Laitoksella on myds yhteinen perehdyttamisvastaava, jonka velvollisuutena on:

- paivittaa laitoksen perehdyttdmismateriaalia

- huolehtia siita, ettd jokaisessa yksikdssa on perehdytysvastaava

- tarvittaessa pitda koko laitoksen yhteisia perehdyttamistilaisuuksia esim.
kesatyontekijoille

AS-laitoksen perehdyttamisvastaavat v. 2010 ovat:

- Koko AS-laitos: Terhi Ylostalo

- Hallinto: Lotta Kallioinen

- Automaation tietotekniikka: Mika Strémman

- Automaatiotekniikka: Jorma Selkdinaho

- Autonomiset jarjestelméat: Timo Oksanen

- Systeemitekniikka: Pauli Sipari

- Alykkaiden koneiden huippuyksikko: Jorma Selkainaho

AS-laitoksen perehdytysmateriaali:

- suomenkieliset powerpoint-kalvot (tulee laitoksen www-sivulle)
- englanninkielinen opas (valmisteilla, tulee laitoksen www-sivulle)

Uuden tyontekijan perehdytyksessa perehdytysvastaava tai hanen osoittamansa henkild

- ottaa vastaan uuden tyontekijan

- kay tyontekijan kanssa lapi perehdytysmateriaalin

- antaa oppaan

- tekee tyontekijan kanssa tutustumiskaynnin tarkeimpiin tiloihin

- varmistaa, ettd tybhonopastaja (lahiesimies tai hanen osoittamansa henkild)
tutustuttaa tyontekijan tyopisteeseen, tyoévalineisiin ja tyotehtaviin

Lis&ksi perehdytysvastaava toimii alkuvaiheessa uuden tyontekijan tukihenkiloné.

Laitoksen perehdyttdmispaketti 16ytyy sivuilta http://autsys.tkk.fi/Laitos

ja vanha perehdyttdmisopas omalta palvelimelta intranetista

http://www.control.tkk.fi/Internal/

Sielld on myds tutkimusryhman, tiedekunnan ja TKK:n esittelykalvot.
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Sisalto:

o Sahkopostilista/email list

"Control 2008" (suomeksi and in English)
"Control 2006" (suomeksi and in English)
"Rounded" suomeksi, in English
"Square" suomeksi, in English

e TKK template

e Tutkimusryhman esittelykalvot suomeksi
e Group presentation slides in English

o Uusien tyontekijdiden perehdytyskalvot

o Tiedekunnan esittelykalvot suomeksi
o Faculty presentation slides in English

¢ TKK:n esittelykalvot suomeksi
o TKK presentation slides in English

6 LAADUN VARMISTAMINEN JA JATKUVA
PARANTAMINEN

Laadunvarmentamiseen  k&ytetyt  mittarit  kuvataan  tarkemmin  tiedekunnan
toimintakasikirjassa

https://wiki.tkk.fi/display/etatk/Home

ja edelleeen TKK:n toimintakasikirjassa

http://laatu.tkk.fi/fi/toimintakasikirja/

Mittareita kaytetddn tulosohjauksen vélineind, joilla korkeakoulu jakaa rahoituksen
tiedekunnille, tiedekunnat laitoksille ja laitokset tutkimusryhmille. Opetuksen
onnistumista voidaan samoin mitata maarallisilla mittareilla, mutta kdytannossa pyritdén
my06s syvempaan analyysiin.

Opiskelijoiden oppimisen arvioiminen tapahtuu pitkélti tenteilld. Oppimista arvioidaan
myos harjoitus- ja projektitdiden raporttien sek& suullisen esityksen (seminaarit,
laboratoriotydkurssien kuulustelut jne.) perusteella. Raporttien laatiminen antaa
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opiskelijalle mahdollisuuden reflektoida omaa oppimistaan. Seminaarityyppisilla
kursseilla, sekd kandidaatti- ja diplomityon esitysvaiheessa, suullista esitystd kaytetaan
my0Os kriteerind. Tenttejd on kehitetty siten, ettd ne paremmin testaisivat kurssien
olennaisen aineksen. Kurssien esitietojen hallinnan testaamiseen on suunniteltu
kehitettdvan oma jérjestelynsa.

Opetustydssé sovelletaan ETA-tiedekunnan kayttdmia hyvan opetuksen tunnusmerkistéja

https://wiki.tkk.fi/pages/viewpage.action?pageld=37858528

6.1 Palautteen keradminen opetuksesta

Opetusta arvioidaan pééasiassa kurssien tasolla. Laitoksella kéytetddn s&hkoista
kurssipalautejérjestelmaa.

Automaatio- ja systeemitekniikan tutkinto-ohjelman opetussuunnitelmatydskentelysta
vastaa laitoksen koulutusneuvosto, johon kuuluu myds opiskelijajasenid. Lisaksi kaikilla
opiskelijoilla on mahdollisuus antaa palautetta opetussuunnitelmaan ja opiskeluun
liittyvista asioista palauteiltapdivan aikana, joka jarjestetd&n kerran vuodessa. Tilaisuus
on suunnattu laitoksen opiskelijoille ja henkilékunnalle. Opiskelijat ovat voineet esittaa
killan opintovastaavan valityksell4d keskustelunaiheita sekd antaa yleisté palautetta, joita
on kaésitelty palauteiltapédivan aikana. Keskustelutilaisuuksiin on oltu erittdin tyytyvaisia
ja niitd tullaan jarjestamé&éan jatkossakin. Keskustelutyyppisid palautetilaisuuksia
opiskelijoiden ja henkilékunnan vélilld on toteutettu myds péaaineiden kehittdmisen
yhteydessé.

Koulutusta arvioi viime kéadessa tydeldmd. Automaatio- ja systeemitekniikan tutkinto-
ohjelmasta valmistuvia pyydetédan tayttdmaan sijoittumisselvitys- lomake, jonka avulla
kartoitetaan valmistuvien tilannetta. Vastausten perusteella on voitu todeta, ettd tutkinto-
ohjelmasta valmistuneet ovat tyollistyneet vélittomésti. Epdvakaiden tyomarkkinoiden
aikana tutkinto-ohjelman vahvuustekija on ehdottomasti vahva luonnontieteellinen tausta,
monipuolisuus seka kaytannon valmiuksien antaminen.

6.2 Tuutor-toiminta

TKK:n mittakaavassa AS-laitos (entinen AS-osasto) oli ensimmaisid yksikkoja, joissa
kéaynnistettiin opettajatuutor-toiminta. Toimintaa on aktiivisesti kehitetty mm. kerd&malla
opiskelijoilta palautetta. Tuutorointiin ollaankin opiskelijoiden keskuudessa ilmeisen
tyytyvdisid. Toiminnan tavoitteena on ohjata uudet opiskelijat tavoitteelliseen opiskeluun
heti opintojen alusta lahtien sekd tutustuttaa heidat yliopistoon ja laitokseen. Uudessa
tutkintorakenteessa  aloittavien  opiskelijoiden  tuutoreina  toimivat  laitoksen
varttuneemmat tutkijat.

TKK:n tutkintosddnndén mukaisesti tuutorit tapaavat tuutor-ryhma&nsa ensimmadisen
kolmen vuoden ajan véhintddn kerran lukukaudessa ja lisdksi antavat opiskelijalle
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henkilokohtaista ohjausta kerran vuodessa jarjestettavissad tapaamisissa. Tuutorointiin
osallistuminen on opiskelijoille pakollista. Nain pyritddn varmistamaan, ettd ohjausta
saavat my0s ne opiskelijat, jotka eivat sitd osaa tai halua itsendisesti hakea. Tuutor-
tapaamisissa kasitellddn mm. yliopisto-opiskelun erityispiirteitd, henkilékohtaisen
opintosuunnitelman laatimista ja suunnitelman toteutumista, tyoharjoitteluasioita seka
kansainvélistymistd.  Lisaksi  tuutor-toiminnan  puitteissa  esitellddn laitoksen
tutkimusrynmid sekd valotetaan opiskeltavaa alaa yleensda. Opintojen eri vaiheista
pyritddn antamaan kattavasti tietoa, erityisesti valintatilanteisiin liittyen.

Opintojen suunnittelijan ja seniorituutoreiden yhteistyond laitoksella on laadittu
tuutorointiohjelma, jonka mukaisesti tuutorointiin  kuuluu tapaamisten liséksi
infotilaisuuksia sovituista aiheista.

Tuutoreiden  koulutus jarjestetddn tiedekuntatasolla kaikkien tutkinto-ohjelmien
tuutoreille yhteisesti, tiedekunnan kasikirjassa kuvatun mukaisesti. Sen liséksi tutkinto-
ohjelman omassa koulutusosiossa perehdytddn AUT:n omaan tuutorointiohjelmaan seka
verkostoidutaan tutkinto-ohjelman sisalla.

Tuutorien vertaistuki tutkinto-ohjelman/laitoksen sisalla tukee annettavaa koulutusta.
Tuutorit saavat tukea ja palautetta tiedekunnan suunnittelijalta, jolle tuutorit raportoivat
lukukausittain ryhmiensa toiminnasta.

6.3 Muu opintojen ohjaus

Automaatio- ja systeemitekniikan laitoksella tyoskentelee osa-aikainen opintoneuvoja,
jonka ensisijaisena tehtdvdnd on neuvoa opiskelijoita opinnoissa, ohjata
opintosuunnitelman teossa ja antaa tietoa opintohallinnon prosesseista. Laitoksella
tyoskentelee my0Os osa-aikainen harjoittelu- ja kansainvélisten asioiden opintoneuvoja,
joka opastaa tyoharjoitteluun liittyvissa asioissa, valittdd harjoittelupaikkoja ja neuvoo
opiskelijavaihtoasioissa.

Automaatio- ja systeemitekniikan tutkinto-ohjelman opiskelijoiden kasvanut kiinnostus
ulkomailla opiskeluun asettaa haasteita myds opintojen ohjaukselle. Opiskelijoita
kannustetaan kansainvélistymiseen, koska ulkomailta saatu kielitaito ja kokemus ovat
tyoelamén kannalta erittéin tarkeita taitoja. Ulkomailla suoritettuja opintoja siséllytetdan
opintoihin ja hyvéksi lukemisissa ollaan joustavia siind méarin kuin se on mahdollista.
Opiskelijoita on my6ds motivoitu ulkomailla opiskeluun jarjestamalla tilaisuuksia, joissa
ulkomailla opiskelleet henkil6t ovat kertoneet omista kokemuksistaan.

AS-laitokselle tulevia vaihto-opiskelijoita otetaan mielelld&n vastaan. Lahes kaikki
vaihto-opiskelijat tulevat laatimaan laitokselle lopputyotaan. Jérjestely vaatii resurssointia
ohjaukseen, mutta on osoittautunut erittdin toimivaksi. Opinndytteiden aiheet liittyvat
aina johonkin laitoksen projektiin, jolloin opiskelijat paasevat kdytannon nakokulmasta
mukaan kéytannon tutkimustoimintaan.
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Killan eli opiskelijayhdistyksen ja laitoksen yhteistydond on otettu tavaksi toteuttaa
kahden viikon mittainen ulkomaan ekskursio, jonka suunnitteluun osallistuu sita johtava
professori. Tadman liséksi jarjestetddn pitk& kotimaan ekskursio ja fuksiekskursio. Useat
kurssit jarjestavat omia kohde-ekskursioitaan. Ekskursioiden avulla opiskelijat saavat jo
opiskeluvaiheessa hyvén kuvan alan teollisuudesta.

Killan ja laitoksen yhteistyona phukseille syksyisin jarjestettdva laitosrieha tutustuttaa
uudet opiskelijat tutkinto-ohjelman professuurien opetusaloihin.

6.4 Tutkimus ja opetus

Tutkimuksen laadunarvioinnissa kaytetdan tiedeyhteison yleisesti hyvaksymié
menettelyjd, jotka perustuvat pitkalti vertaisarviointiin julkaisujen, opinnéytteiden ja
projektihakemusten kohdalla. Vaitdskirjojen tarkastusprosessin pyritdan aina varaamaan
myos yksi ulkomainen tarkastaja, jotta vertailu kansainvéliseen tasoon sailyy. Samoin
laitoksen omat varttuneet tutkijat toimivat jatkuvasti konferenssien ja lehtiartikkeleiden
peer-review-tehtdvissa sekd myds muualla tehtyjen opinnéytteiden tarkastajina.

Tutkimusprojektien laatua seurataan saannollisilla johtoryhmén kokouksilla, joissa myds
nuorimmat tutkijat esittavat tutkimustuloksiaan. Tutkimusprojektien vastuulliset johtajat
yhdessa projektipaallikon kanssa huolehtivat tutkimuksen seuraamisesta, hallinnoimisesta
ja raportoinnista.
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